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1. Rekisterinpitaja

Ristijarven kunta

Perusopetus/KAO.

Aholantie 25, 88400 Ristijarvi
sahkoposti: yhteispalvelu@ristijarvi.fi

2. Yhteyshenkil rekis-
teria koskevissa asi-
oissa

Rehtori Tiinaliisa Portano
Aholantie 28, 88400 Ristijarvi
Puh. 044 7159334 sahkdposti: tiinaliisa.portano@ristijarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Primus ja kayttéliittyma
Wilma

4. Tietojarjestelméan
nimi

Wisma in School

5. Henkiltietojen kasit-
telyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:

Tietoja kaytetdan opetuksen jarjestdmiseen. Tietoja kerataan asiakaspalvelua, toiminnan suunnit-
telua seké lakisaateisia viranomaisten vaatimia tilastointeja, tiedonsiirtoja ja rahoituspaatoksia
varten Ristijarven kunnan esi- ja perusopetuksen oppilaista sek& kunnan opetushenkildstosta.

Henkildtietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Késittely perustuu lain séadan-
toon.

Lain sdannds, johon henkiltietojen kasittely perustuu:

Tietosuojalaki 1050/2018

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999

6. Reksiterin tietosisal-
to

Visma InSchool Primus —oppilas — ja opetushenkildston tietojen hallintojéarjestelma, joka siséltaa
Wilma-kayttoliittyméan

Rekisterin tietosiséaltd
Opetushenkildston tietorekisteri:
- Etunimi

- Sukunimi

- Henkildtunnus tai syntymaaika
- Katuosoite

- Postinumero

- Séhkopostiosoite

- Matkapuhelin

- Kansalaisuus
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- Aidinkieli

- Tieto sen hetkisesta tilanteesta; tydssa, tyoton, opiskelee, elédkkeelld, muu, TE-toimiston asiak-
kuus

- Aikaisemmat opinnot

- Tybkokemus, tybnantaja

- Muita hakijan vapaasti hakemukseen kirjaamia hakuun liittyvia tietoja
- Muita haastattelussa kerattyja hakijan vapaasti ilmaisemia valintaa koskevia tietoja
- Suostumus tietojen kirjaamiseen opetushenkiléston rekisteriin
Oppilasrekisteri:

- Etunimi

- Sukunimi

- Entinen sukunimi

- Henkiltunnus tai syntymaaika

- Sukupuoli

- Katuosoite

- Postinumero

- Séhkopostiosoite

- Matkapuhelin

- Salainen matkapuhelin

- Opintojen aloittaminen, valiaikainen keskeytyminen ja opintojen paattyminen
- Kotikieli

- Kotikunta

- Katsomusaine

- Muuttomaa

- Syntymamaa

- Muuttostatus

- Lasnéolotiedot

- Arviointitiedot
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- Ainevalinnat
- Henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman tiedot

- Suostumus tiedon siirtdmisesta yhteistyotahoille esim. KOSKI-tiedonsiirrot

7. Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tietojen sddnndnmukaiset tietolahteet

Tietoja saadaan hakijoilta ja oppilaiden huoltajilta. Osa tiedoista syntyy oppilaan opetuksen jarjes-
tdmisesta koostuvasta tiedosta, jonka opettaja tai erityisopettaja kirjaa rekisteriin.

Opettaja- ja Henkilokuntarekisterin tiedot kerataéan henkilékunnalta kayttajasopimuksen yhteydes-
sd. Sijaisrekisterin tiedot saadaan rekisterdidyilta itseltdan.

8. Henkilotietojen vas-
taanottajat (tietojen
sdannonmukaiset
luovutukset)

Vastaanottajalla tarkoitetaan luonnollista henkil6a tai oikeushenkil6a, viranomaista, virastoa tai
muuta elinta, jolle luovutetaan henkilttietoja (tietosuoja-asetus 4 art.).
Tietoja ei luovuteta muihin kuin viranhoidon kannalta valttdméattdmiin tarkoituksiin.

Saanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Henkil6dn kohdistuvia lakisdateisia tietoja luovutetaan saanndllisesti seuraaville viranomaistahoil-
le:

Opetushallitus: opetuksen ja koulutuksen arvioinnin, tutkimuksen, kehittamisen, tilastoinnin ja
muun seurannan sek& ohjauksen ja rahoituksen edellyttdmi& tietoaineistoja.

Koski-tiedonsiirrot toiselle asteelle siirtymista varten.

Henkilbkohtainen opiskelusuunnitelma (HEOPS) luovutetaan opiskelijan seuraavaan oppilaitok-
seen sekd muille yhteistybkumppaneille opiskelijan suostumuksella.

9. Tietojen luovutus tai
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Rekisterin suojauksen periaatteet ja kdyton valvonta

Annetut sahkoiset tiedot tallentuvat oppilaitoksen opiskelijahallintojarjestelmééan (Primus). Annet-
tuja tietoja suojataan verkossa SSL-salausmenetelmalla. Hallintojarjestelmé on Visma InCommu-
nity Oy:n Hosting-palvelussa toimiva, salasanoin suojattu jarjestelma.

Jokaiselle kayttgjalle on maaritelty oma, henkildkohtainen kayttdoikeustaso, mika varmennetaan
sisdankirjautumisen yhteydessa henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla. Henkilokoh-
taisen kayttajatunnuksen ja salasanan perusteella pystytaan todentamaan kaikki sisdénkirjautu-
miset. Tietojen kasittelyoikeudet on rajattu palvelun yllapidollisiin ja hallinnollisiin tehtaviin. Kaytta-
jAoikeudet myontaa henkilon esimies kirjallisella sopimuksella. Oikeudet paattyvat henkilon siirty-
essé pois rekisterinpitajan palveluksesta. Rekisterin kasittelysta taltioidaan lokitieto, jonka avulla
rekisterin kayttéa valvotaan.

Rekisteria yllapidetéén rekisterinpitajén tiloissa, jossa on asianmukaiset suojaus- ja kulunvalvon-
tajarjestelmat. Vaérinkdytds- ja tunkeutumisyritysten torjunta toteutetaan eritasoisilla teknisilla- ja
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sovellusratkaisuilla. Tietovarastot varmistetaan asianmukaisesti.

Manuaaliset aineistot séilytetddn asianmukaisissa lukituissa tiloissa.

11. Tietojen sailyttami-
nen, arkistointi ja havit-
taminen

Tietojen sdilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistosuunnitelmalla ja
tietosuojaohjeistuksella.

Tietojen sailytysajat

Oppilaitos noudattaa Kansallisarkiston kunnallisen opetustoimen yleisia maarayksia ja suosituksia
seka EU:n Tietosuoja-asetusta 2016/679 ja Perusopetuslakia 628/1998

e  Pysyvasti sailytettéavat asiakirjat: Arkistolaitoksen maarays 321/43/03 seka arkistolaki
L831/94

e Muut kuin pysyvasti séilytettavat rekisterit: Tietosuoja-asetus EU GDPR 2016/679

Manuaalinen aineisto:

limoittautumislomake — opiskeluaika + 1v

Paattdtodistus — sdilytetdan pysyvasti

Erotodistus ja sen liitteet — sailytetdén pysyvasti

Opintokortti lukuvuoden paatyttya - opiskeluaika + 1 v

Ainevalinnat — opiskeluaika + 1 v

Opetuksesta vapauttamista koskevat asiakirjat — opiskeluaika + 10v

Sahkoinen aineisto:

Oppilaaksi rekisteréinti — séilytetdan pysyvasti

Arvosanatiedot — sailytetdan pysyvasti

Lasnaolotiedot — sailytetdan pysyvasti

Opinto-ohjauksen yhteydessa syntyvat asiakirjat — opiskeluaika + 1 v
Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma, HEOPS — opiskeluaika + 10 v
Paattotodistus — 50 v

Erotodistus ja sen liitteet — 50 v

Opintokortti lukuvuoden paatyttya - opiskeluaika + 1 v

Maéraaikaiset erottamispaatokset — opiskeluaika + 10v

Kuraattorin lausunnot ja selvitykset — opiskeluaika + 1 v

Opettaja-, henkilékunta-, ja sijaisrekisterin henkilttietoja sailytetddn niin kauan, kun hen-
kild on tydsuhteessa Ristijarven kunnan peruskouluun.

12. Rekisterdidyn oi-
keus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, ettéd hanté koskevia henkildtieto-
ja kasitellaan tai etta niita ei kasitelld. Jos henkilttietoja késitellaén, rekisterdidylla on oikeus
saada paasy henkiltietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista henkil®-
tiedoista. Jos rekisterdity esittda pyynnén sahkoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa
séhkoisessd muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyyntd voidaan tehdd myos henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa. Jos pyyntd tehdaéan henkilo-
kohtaisen kaynnin yhteydessa, on rekister6idyn aina todistettava henkilollisyytensa. Henkil6lli-
syys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla virallisella henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvaksy-
téén ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle (ks. kohta 2), joka paattaa tarkastuspyyn-
ndn toteutuksesta. Tiedot antavat asiasta paattdneen maaraama henkilo.

Pyynto toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Pyyntd voidaan evata ainoastaan poikkeustapauk-
sessa. Jos pyyntd evatdan, annetaan tasta rekisterdidylle kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekiste-
roidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
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Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13. Rekisterdidyn oi-
keus tietojen oikaisuun

Rekisterdidyllé on oikeus vaatia, etta rekisterinpitéja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekiste-
roitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Rekisterdidylld on oikeus saada puutteelliset
henkildtiedot tdydennettynd muun muassa toimittamalla liséselvitys (tietosuoja-asetus 16 art.).

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta vir-
heellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto. Rekisteriasioista vastaavan henki-
I6n, jarjestelman hoitajan tai muun vastaavan henkilén on valittémasti virheen huomattuaan kor-
jattava virhe tai ilmoitettava siité henkilélle, jolla on riittavat oikeudet virheen korjaamiseen.

Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Muut henkil6tieto-
jen kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Taman henkildrekisterin kohdalla sovellettavat rekisterdidyn oikeudet:

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytad hanta koskevien henkilétietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisterdidyillda on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilétietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyyn-
non esittdjaad todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa saadetyssé ajassa (vahintaan kuukauden kuluessa).

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-asetus 77 art.). Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot: Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki




