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1. Rekisterinpitaja

Ristijarven kunta

Aholantie 25, 88400 Ristijarvi
sahkoposti: yhteispalvelu@ristijarvi.fi
puhelin: 08 6155431 (vaihde)

2. Yhteyshenkilo re-
kisterida koskevissa
asioissa

Maarit Ojavuo, hallintop&allikk®
Aholantie 25, 88400 Ristijarvi
p. 044 715 9309, maarit.ojavuo@ristijarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Sopimusrekisteri

4. Henkilétietojen ké&-
sittelyn tarkoitus

Henkil6tietoja kasitellaan palvelusopimusten tekemiseen.

5. Rekisterin tietosi-
salto

Henkilon yksildintitiedot:
- nimi/ yrityksissa yhteyshenkildn/sopimuksen tekijan nimi
- y-tunnus
- osoite
- sahkoépostiosoite
- puhelin
- pankkiyhteystiedot

6. Saannénmukaiset
tietolahteet

Palvelutuottajan oma ilmoitus.

7. Henkildtietojen
vastaanottajat (tieto-
jen sdannénmukaiset
luovutukset)

Tietoja voidaan luovuttaa viranomaisyhteisty6ssa tai muutoin vain palveluntuottajan/asianosaisen
suostumuksella.

8. Tietojen luovutus
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Aineisto sailytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy vain niilla henkil6illa, jotka tarvitsevat tietoja
ty6-/virkatehtévien hoitamiseen.

Tietojarjestelmissa kasiteltévat tiedot:
Tietoihin paésy on rajoitettu kayttdoikeuksin ja jarjestelmé on suojattu asianmukaisesti.

10. Tietojen séailytta-
minen, arkistointi ja
havittaminen

Tiedot sailytetdan arkistonmuodostussuunnitelmassa ja tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen
sdilytysaikojen mukaisesti. Sailytysajat on méaritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten

ja Kuntaliiton suositusten mukaisesti. Asiakirjat, joiden séilytysaika on péattynyt, havitetaan jarjes-
telm&sta vuosittain.

Seka sahkdinen ettd manuaalinen tietojen séilytys ja havittdminen tapahtuu arkistolain 831/1994 8
8:n perusteella annettujen ohjeiden mukaan.
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11. Rekisteréidyn oi-
keus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisteroidylléa on oikeus saada rekisterinpitéjalté vahvistus siité, ettéd hanta koskevia henkilttie-
toja kasitellaén tai etté niité ei kasitella. Jos henkildtietoja kasitellaén, rekisterdidylla on oikeus
saada paasy henkilttietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista henkilo-
tiedoista. Jos rekisterdity esittdé pyynnon sahkdoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa
sahkoisessd muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyynt6 voidaan tehda myés henkilékohtaisen kdynnin yhteydessa. Jos pyynto tehdaan henkils-
kohtaisen kaynnin yhteydessa, on rekisteréidyn aina todistettava henkiléllisyytensa. Henkilélli-
syys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvéksytaan ajo-
kortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkildkortti.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle, joka p&attaa tarkastuspyynnén toteutuk-
sesta. Tiedot antaa asiasta paattaneen maaraama henkild. Pyynto toteutetaan ilman aiheetonta
viivytysta.

12. Rekisteréidyn oi-
keus tietojen oikai-
suun

Rekisterdidylléa on oikeus oikaista itsedan koskevat epétarkat tai virheelliset henkildtiedot otta-
malla yhteytta rekisterinpitdjaan. Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkildtiedot tay-
dennettynd muun muassa toimittamalla lisaselvitys (tietosuoja-asetus 16 art.).

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoi-
tuksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto. Tiedot korja-
taan ilman aiheetonta viivytysta.

13. Muut henkilétieto-
jen kasittelyyn liitty-
vét oikeudet

Rekisteroidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa henkildtietojen
kasittelya, oikeus kasittelyn rajoittamiseen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa ja oikeus tietojen
poistamiseen artiklan 17 mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettéd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-asetus 77 art.). Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot: Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki




-* Ristijarven kunta



