Ristijarven kunta

Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679) 7.6.2018
Tietosuojalaki (1050/2018) 13.11.2020

1. Rekisterinpitaja

Nimi: Ristijarven kunta
Rekisterin yllapidosta vastaa: Perusopetus

Osoite: Aholantie 25, 88400 Ristijarvi, sahkdposti: yhteispalvelu@ristijarvi.fi
Puhelin: 08 6155431 (vaihde)
2. Yhteyshenkil6 rekis- | Nimi: Rehtori Tiinaliisa Portano
teria koskevissa asi- Osoite: Aholantie 28, 88400 Ristijarvi
oissa Muut yhteystiedot: Puh. 044 7159334, sdhkdposti: tiinaliisa.portano@ristijarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Oppilashuoltorekisteri

4. Tietojarjestelman
nimi

Wisma in Schools ja manuaalinen rekisteri

5. Henkiltietojen kasit-
telyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:

Kerattavia henkilttietoja kéytetdén oppilashuoltolain 20 § ja 21 § edellyttdmaé yksilokohtaista ja
monialaista oppilashuoltoty&ta koskevien oppilashuoltokertomusten ja muiden niihin liittyvien
asiakirjojen rekisterdintiin.

Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Késittely perustuu lain sdadan-
toon.

Lain saannds, johon henkilttietojen kasittely perustuu:

Tietosuojalaki (1050/2018)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

6. Rekisterin tietosisal-
to

- oppilaan ja huoltajan yhteystiedot

- oppilashuollollisen asian aihe ja vireille panija

- oppilaan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet

- oppilashuoltotyéryhmén kokoukseen osallistuneet henkil6t

- tehdyt paatokset ja toteuttamissuunnitelma seké seurannasta vastaavat henkil6t

- toteutetut toimenpiteet

-tdman hetkinen tilannekuvaus

- paivays ja kirjaajan nimi

- muistion tietojen luovutustiedot, kenelle ja mill& perusteilla

- mahdollisesti soten rekisteriin kirjattavat tiedot koulukuraattorin, -psykologin, - terveydenhoitajan
, - sosiaalitydntekijan tai —ladkérin tms. viranhaltijan toimesta oppilaan ja/tai vanhempien luvalla

7. Saanndnmukaiset
tietolahteet

Oppilashuollon kertomuksen laatijat

8. Henkilotietojen vas-
taanottajat (tietojen
saannonmukaiset
luovutukset)

Vastaanottajalla tarkoitetaan luonnollista henkil6& tai oikeushenkilda, viranomaista, virastoa tai
muuta elintd, jolle luovutetaan henkilttietoja (tietosuoja-asetus 4 art.).

Tietoja saa luovuttaa vain asianosaiselle tai hdnen edustajalleen. Oppilashuollosta vastaavalle
viranomaiselle saa luovuttaa sellaisia tietoja, jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen oppilas-
huollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi. Luovuttaminen on mahdollista myés siihen oikeuttavan
lain perusteella.

9. Tietojen luovutus tai
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Oppilashuoltokertomukset kirjataan manuaalisesti ja sailytetaan sivullisilta suojattuna lukollisessa
ja turvallisessa paikassa. Tiedot ovat salassa pidettavia.

Verkkolevylla sailytettavat tiedot: ---

11. Tietojen sailyttami-
nen, arkistointi ja havit-
taminen

Tietoja sailytetdén kunnallisten asiakirjojen sailytysaikasuositusten mukaisesti. Pysyvasti séilytet-
tavéat Kansallisarkiston paatds. Tietosuojaohjeistus.

12. Rekisterdidyn oi-
keus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettéd hantéa koskevia henkilétieto-
ja kasitellaan tai etta niité ei kasitella. Jos henkildtietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus
saada paasy henkildtietoihinsa. Rekisterinpitijan on toimitettava jaljennds kasiteltévista henkil 6-
tiedoista. Jos rekisterdity esittdd pyynnon sédhkaoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetysséa
séhkoisessd muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).




Pyynt6 voidaan tehda myés henkilékohtaisen kdynnin yhteydessa. Jos pyynto tehdaéan henkil 6-
kohtaisen kéaynnin yhteydessd, on rekisterdidyn aina todistettava henkildllisyytensa.
Henkilllisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla virallisella henkil6llisyystodistuksella, joksi
hyvaksytaan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilékortti.

Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle (ks. kohta 2), joka paattaa tarkastuspyyn-
non toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattaneen maaraama henkild.

Pyyntd toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Pyyntd voidaan evata ainoastaan poikkeustapauk-
sessa. Jos pyyntod evataén, annetaan tasta rekisterdidylle kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekiste-
roidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13. Rekisterdidyn oi-
keus tietojen oikaisuun

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitija oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekiste-
roitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset
henkilétiedot tadydennettynd muun muassa toimittamalla liséselvitys (tietosuoja-asetus 16 art.).

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta vir-
heellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto. Rekisteriasioista vastaavan henki-
I6n, jarjestelman hoitajan tai muun vastaavan henkilén on valittémasti virheen huomattuaan kor-
jattava virhe tai ilmoitettava siitd henkildlle, jolla on riittdvéat oikeudet virheen korjaamiseen.

Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Muut henkilbtieto-
jen kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Taman henkildrekisterin kohdalla sovellettavat rekisterdidyn oikeudet:

Rekisterissé olevalla henkil6llda on oikeus pyytda hantéa koskevien henkildtietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee lahettéa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyyn-
ndn esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa sdadetyssa ajassa (vahintéédn kuukauden kuluessa).

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdéity katsoo,
ettd hantd koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-asetus 77 art.). Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot: Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki




