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Paivitetty 28.6.2021

1. Rekisterinpitaja

Nimi: Ristijarven kunta
Rekisterin yllapidosta vastaa: Hallintopalvelut

Osoite: Aholantie 25, 88400 Ristijarvi, sahkdposti: yhteispalvelu@ristijarvi.fi
Puhelin: 08 6155431 (vaihde)
2. Yhteyshenkil6 rekis- | Nimi: Hallintopaallikkd Maarit Ojavuo
teria koskevissa asi- Osoite: Aholantie 25, 88400 Ristijarvi
oissa Muut yhteystiedot: Puh. 044 7159309, sdhkdposti: maarit.ojavuo@ristijarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Kesatyotukien asiakasrekisteri

4. Henkilttietojen kasit-
telyn tarkoitus

Késittelyn tarkoitus:

Kunnan kesatydpaikkaa ja kunnan tukemaa muun tyénantajan paikkaa hakeneet nuoret: palve-
lussuhdeasiat, tuen maksaminen muille tydnantajille

Henkildtietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Késittely perustuu lain sdadan-
toon.

Lain sdannds, johon henkiltietojen kasittely perustuu:

Tietosuojalaki 1050/2018

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999

5. Reksiterin tietosisal-
to

Hakijan nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot ja tydtehtavaan liittyvat asiat (esim. tydtehtaviin sijoitus-
toiveet, kielitaito, harrastukset)

Tietoja ei yhdistetd muihin tiedostoihin.

6. Saannénmukaiset
tietolahteet

Hakemuslomake

7. Henkilotietojen vas-
taanottajat (tietojen
sadnndonmukaiset
luovutukset)

Vastaanottajalla tarkoitetaan luonnollista henkil6a tai oikeushenkil6a, viranomaista, virastoa tai
muuta elintd, jolle luovutetaan henkilttietoja (tietosuoja-asetus 4 art.)

Tietoja voidaan luovuttaa tuetun kesaty6paikan jarjestavalle muulle tydnantajalle (yritys, muu
yksityinen tyonantaja), mikali hakija on antanut tietojen luovuttamiseen suostumuksensa ja ei ole
itse toimittanut tietoja tydpaikan tarjoajalle.

8. Tietojen luovutus tai
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei luovuteta.

9. Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Manuaalinen aineisto sailytetaén lukitussa tilassa. Henkilttietojen kasittelevat henkildt ovat sitou-
tuneet salassapitovelvollisuuteen tai heitd koskee asianmukainen salassapitovelvollisuus ja etta
henkilttietoja kasitelladn ainoastaan tyétehtavien yhteydessa sovitussa kayttotarkoituksessa

Verkkolevylld sailytettavat tiedot:
Tietokoneella olevia tietoja kdytetaan kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.

10. Tietojen sailyttami-
nen, arkistointi ja havit-
taminen

Tiedot sailytetdan arkistonmuodostussuunnitelmassa ja tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen
sailytysaikojen mukaisesti. Sailytysajat on maaritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten

ja Kuntaliiton suositusten mukaisesti. Sahkoisen hakulomakkeen vastaukset ja niistd muodostetut
Excel-tiedostot havitetdan sen jalkeen, kun tietoja ei enaa tarvita. Asiakirjat, joiden sailytysaika on
paattynyt, havitetaan jarjestelmasta vuosittain. Sekd sahkdinen ettd manuaalinen tietojen sailytys

ja havittaminen tapahtuu arkistolain 831/1994 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden mukaisesti.

11. Rekisterdidyn oi-
keus saada paasy
henkilétietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siita, etta hanta koskevia henkilétieto-
ja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos henkilttietoja kéasitellaan, rekisterdidylla on oikeus
saada paasy henkiltietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennés kasiteltavista henkil®-
tiedoista. Jos rekisterdity esittdd pyynnon séhkoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kdytetyssa




séhkdisessa muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytéa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyynt6 voidaan tehda myoés henkildkohtaisen kaynnin yhteydessa. Jos pyyntd tehdaan henkil -
kohtaisen kaynnin yhteydessé, on rekisterdidyn aina todistettava henkildllisyytensé. Henkilolli-
syys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla virallisella henkiléllisyystodistuksella, joksi hyvaksy-
taan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle (ks. kohta 2), joka paattaa tarkastuspyyn-
non toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattdneen maaradma henkilo.

Pyynto toteutetaan ilman aiheetonta viivytysté. Pyynt6 voidaan evéta ainoastaan poikkeustapauk-
sessa. Jos pyyntd evatdan, annetaan tasta rekisterdidylle kirjallinen kieltaytymistodistus. Rekiste-
roidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

12. Rekisterdidyn oi-
keus tietojen oikaisuun

Rekisterodidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekiste-
roitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset
henkildtiedot tdydennettynd muun muassa toimittamalla liséselvitys (tietosuoja-asetus 16 art.).

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta vir-
heellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilttieto. Rekisteriasioista vastaavan henki-
I6n, jarjestelman hoitajan tai muun vastaavan henkilén on valittémasti virheen huomattuaan kor-
jattava virhe tai ilmoitettava siité henkildlle, jolla on riittdvat oikeudet virheen korjaamiseen.

Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13. Muut henkilttieto-
jen kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Taman henkildrekisterin kohdalla sovellettavat rekisterdidyn oikeudet:

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytda hanta koskevien henkilétietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkildtietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee lahettéa kirjallisesti rekisterinpitéjalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyyn-
non esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitija vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa sdadetyssa ajassa (vahintddn kuukauden kuluessa).

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-asetus 77 art.). Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot: Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki




