Rekisteri- ja tietosuojaseloste
Tama on Ristijarven kunnan henkilotietolain (523/1999 10 ja 24 §) seka EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukainen
rekisteri- ja tietosuojaseloste.

1. Rekisterinpitdja

Nimi: Ristijarven kunta
Rekisterin yllapidosta vastaa: Perusopetus ja sitd hallinnoi KAO.

Osoite: Aholantie 25, 88400 Ristijarvi, sahkoposti: yhteispalvelu@ristijarvi.fi
Puhelin: 08 6155431 (vaihde)
2. Yhteyshenkil® rekis- | Nimi: Rehtori Tiinaliisa Portano
terid koskevissa asiois-
sa Osoite: Aholantie 28, 88400 Ristijdrvi

Muut yhteystiedot: Puh. 044 7159334, sdhkoposti: tiinaliisa.portano@ristijarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Primus ja kayttoliittyma
Wilma

4. Tietojarjestelman
nimi

Wisma in School

5. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:

Tietoja kaytetddn opetuksen jarjestamiseen. Tietoja keratadn asiakaspalvelua, toiminnan suun-
nittelua seka lakisdateisia viranomaisten vaatimia tilastointeja, tiedonsiirtoja ja rahoituspaatoksia
varten Ristijarven kunnan esi- ja perusopetuksen oppilaista sekd kunnan opetushenkil6stosta.

Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Kasittely perustuu lain séadan-
toon.

Lain sdannos, johon henkilttietojen kasittely perustuu:

Henkilotietolaki 523/199

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999

6. Reksiterin tietosisal-
to

Visma InSchool Primus —oppilas — ja opetushenkiléstén tietojen hallintojdrjestelmd, joka siséltéd
Wilma-kéyttéliittymdn

Rekisterin tietosisdlté
Opetushenkilston tietorekisteri:
- Etunimi

- Sukunimi

- Henkilétunnus tai syntymdaika
- Katuosoite

- Postinumero

- Sdhkdpostiosoite

- Matkapuhelin

- Kansalaisuus

- Aidinkieli

- Tieto sen hetkisestd tilanteesta; tydssd, tyétdn, opiskelee, eldkkeelld, muu, TE-toimiston asiak-




kuus

- Aikaisemmat opinnot

- Tyékokemus, tyénantaja

- Muita hakijan vapaasti hakemukseen kirjaamia hakuun liittyvié tietoja

- Muita haastattelussa kerdttyjé hakijan vapaasti ilmaisemia valintaa koskevia tietoja

- Suostumus tietojen kirjaamiseen opetushenkiléstén rekisteriin

Oppilasrekisteri:

- Etunimi

- Sukunimi

- Entinen sukunimi

- Henkilétunnus tai syntymdaika

- Sukupuoli

- Katuosoite

- Postinumero

- Sdhkdpostiosoite

- Matkapuhelin

- Salainen matkapuhelin

- Opintojen aloittaminen, véliaikainen keskeytyminen ja opintojen pdédttyminen

- Kotikieli

- Kotikunta

- Katsomusaine

- Muuttomaa

- Syntymémaa

- Muuttostatus

- Ldsndolotiedot

- Arviointitiedot




- Ainevalinnat

- Henkilékohtaisen opiskelusuunnitelman tiedot

- Suostumus tiedon siirtdmisestd yhteistyétahoille esim. KOSK|-tiedonsiirrot

7.Sddnndénmukaiset
tietoldhteet

Tietojen sddnnénmukaiset tietoldhteet

Tietoja saadaan hakijoilta ja oppilaiden huoltajilta. Osa tiedoista syntyy oppilaan opetuksen jér-
Jestdmisestd koostuvasta tiedosta, jonka opettaja tai erityisopettaja kirjaa rekisteriin.

Opettaja- ja Henkilokuntarekisterin tiedot kerdtddn henkilékunnalta kdyttdjésopimuksen yhtey-
dessd. Sijaisrekisterin tiedot saadaan rekisterdidyiltd itseltddn.

8. Henkilotietojen
vastaanottajat (tieto-
jen sddnndnmukaiset
luovutukset)

Vastaanottajalla tarkoitetaan luonnollista henkildé tai oikeushenkiléd, viranomaista, virastoa tai
muuta elintd, jolle luovutetaan henkilGtietoja (tietosuoja-asetus 4 art.).
Tietoja ei luovuteta muihin kuin viranhoidon kannalta vélttdmdttémiin tarkoituksiin.

Sddnnénmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Henkil6dn kohdistuvia lakisddteisid tietoja luovutetaan sddnndllisesti seuraaville viranomaista-
hoille:

Opetushallitus: opetuksen ja koulutuksen arvioinnin, tutkimuksen, kehittdmisen, tilastoinnin ja
muun seurannan sekd ohjauksen ja rahoituksen edellyttimid tietoaineistoja.

Koski-tiedonsiirrot toiselle asteelle siirtymistd varten.

Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma (HEOPS) luovutetaan opiskelijan seuraavaan oppilaitok-
seen sekd muille yhteistyékumppaneille opiskelijan suostumuksella.

9. Tietojen luovutus tai
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Rekisterin suojauksen periaatteet ja kaytén valvonta

Annetut sahkoiset tiedot tallentuvat oppilaitoksen opiskelijahallintojarjestelméaan (Primus). An-
nettuja tietoja suojataan verkossa SSL-salausmenetelmalla. Hallintojarjestelma on Visma InCom-
munity Oy:n Hosting-palvelussa toimiva, salasanoin suojattu jarjestelma.

Jokaiselle kayttajalle on maaritelty oma, henkilokohtainen kayttdoikeustaso, mikd varmennetaan
sisdankirjautumisen yhteydessa henkilokohtaisella kdyttajatunnuksella ja salasanalla. Henkilokoh-
taisen kayttajatunnuksen ja salasanan perusteella pystytdaan todentamaan kaikki sisdankirjautu-
miset. Tietojen kasittelyoikeudet on rajattu palvelun yllapidollisiin ja hallinnollisiin tehtaviin. Kayt-
tdjdoikeudet myontad henkilon esimies kirjallisella sopimuksella. Oikeudet paattyvat henkilon
siirtyessa pois rekisterinpitdjan palveluksesta. Rekisterin kasittelysta taltioidaan lokitieto, jonka
avulla rekisterin kayttda valvotaan.

Rekisteria ylldpidetaan rekisterinpitdjan tiloissa, jossa on asianmukaiset suojaus- ja kulunvalvon-
tajarjestelmat. Vaarinkaytos- ja tunkeutumisyritysten torjunta toteutetaan eritasoisilla teknisilla-




ja sovellusratkaisuilla. Tietovarastot varmistetaan asianmukaisesti.

Manuaaliset aineistot sailytetdadn asianmukaisissa lukituissa tiloissa.

11. Tietojen sailytta-
minen, arkistointi ja
héavittaminen

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistosuunnitelmalla ja
tietosuojaohjeistuksella.

Tietojen sdilytysajat

Oppilaitos noudattaa Kansallisarkiston kunnallisen opetustoimen yleisiéd mddrdyksid ja suosituksia
sekd EU:n Tietosuoja-asetusta 2016/679 ja Perusopetuslakia 628/1998

e Pysyvdsti sdilytettdvdt asiakirjat: Arkistolaitoksen mddrdys 321/43/03 sekd arkistolaki
L831/94
e Muut kuin pysyvdsti sdilytettdvit rekisterit: Tietosuoja-asetus EU GDPR 2016/679

Manuaalinen aineisto:

e [Imoittautumislomake — opiskeluaika + 1v

e Pddttétodistus — sdilytetddn pysyvdsti

e  Frotodistus ja sen liitteet — sdilytetddn pysyvdsti

e  Opintokortti lukuvuoden pddtyttyéd - opiskeluaika + 1 v

e Ainevalinnat — opiskeluaika + 1 v

e Opetuksesta vapauttamista koskevat asiakirjat — opiskeluaika + 10v

Sdhkdinen aineisto:

e Oppilaaksi rekisteréinti — séilytetddn pysyvdsti

e Arvosanatiedot — sdilytetédn pysyvdsti

e [dsndolotiedot — sdilytetédn pysyvdsti

e  Opinto-ohjauksen yhteydessd syntyvdt asiakirjat — opiskeluaika + 1 v

e Henkilékohtainen opiskelusuunnitelma, HEOPS — opiskeluaika + 10 v

e Pgdttotodistus —50 v

e  FErotodistus ja sen liitteet — 50 v

e  Opintokortti lukuvuoden pddtyttyd - opiskeluaika + 1 v

e Mddrdaikaiset erottamispddtékset — opiskeluaika + 10v

e Kuraattorin lausunnot ja selvitykset — opiskeluaika + 1 v

e  Opettaja-, henkilékunta-, ja sijaisrekisterin henkilétietoja séilytetddn niin kauan, kun
henkil6 on tyésuhteessa Ristijdrven kunnan peruskouluun.

12. Rekisteroidyn oi-
keus saada paasy hen-
kilotietoihin

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia henkilotie-
toja kasitelldan tai ettd niitd ei kasitelld. Jos henkildtietoja kasitelldan, rekisteroidylld on oikeus
saada paasy henkilotietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennos kasiteltavista henkil 6-
tiedoista. Jos rekisterdity esittaa pyynnon sahkoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa
sahkdisessa muodossa, paitsi jos rekisteroity toisin pyytda (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyyntd voidaan tehda myds henkildkohtaisen kdynnin yhteydessa. Jos pyynto tehdaan henkil 6-
kohtaisen kaynnin yhteydessa, on rekisterdidyn aina todistettava henkil6llisyytensa. Henkildlli-
syys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla virallisella henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvaksy-
tdan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkildkortti.




Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle (ks. kohta 2), joka paattaa tarkastuspyyn-
non toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta padttdneen madraama henkilo.

Pyynto toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Pyyntd voidaan evdtd ainoastaan poikkeusta-
pauksessa. Jos pyynto evataan, annetaan tastd rekisterdidylle kirjallinen kieltaytymistodistus.
Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13. Rekisteroidyn oi-
keus tietojen oikaisuun

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettéa rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekiste-
roitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelli-
set henkilotiedot tdydennettynd muun muassa toimittamalla liséselvitys (tietosuoja-asetus 16
art.).

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta vir-
heellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto. Rekisteriasioista vastaavan
henkilon, jarjestelman hoitajan tai muun vastaavan henkilon on valittomasti virheen huomattu-
aan korjattava virhe tai ilmoitettava siitd henkildlle, jolla on riittavat oikeudet virheen korjaami-
seen.

Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Muut henkilotieto-
jen kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Taman henkilorekisterin kohdalla sovellettavat rekisterdidyn oikeudet:

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytda hanta koskevien henkildtietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisteroidyilla on muut EU:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilan-
teissa. Pyynnot tulee lahettda kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaes-
sa pyynnon esittdjaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa sdaddetyssa ajassa (vahintdan kuukauden kuluessa).

Jokaisella rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-asetus 77 art.).
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot: Tieto-
suojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki




