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Hinnasto, asiakirjan käsittely ja tiedonhaku 

Asiakirjasta, jonka maksullisuudesta tai verottomuudesta ei ole toisin säädetty tai määrätty, peri-
tään maksu seuraavien perusteiden mukaan. Perusteet koskevat myös sähköisesti toimitettavia 
asiakirjoja. Hinnat sisältävät arvonlisäveron 24 %. 
 
1. Kopio- ja tulostemaksu, asiakirjan käsittelymaksu  
 

 e/sivu 

A4 mustavalkoinen 0,50 

A4 värillinen 1,50 

A3 mustavalkoinen 1,00 

A3 värillinen 2,50 

A4 laminointi 5,00 

A3 laminointi 8,00 

Vaikeasti kopioitavista asiakirjoista peritään 50 %:n lisämaksu  
(mm. suurikokoiset kartat ja piirustukset) 

  

skannaus 0,20 

kirjaston Kyläkaivon omatoimitulosteet 0,20 

pyynnöstä annettava todistus 
- etuosto-oikeustodistus 

15,00 (sis. alv.) 
15,00 (alv. 0 %) 

Ulkopuolisen palvelutarjoajan käsiteltäväksi lähetettävät tietopyynnöt tai asiakirjojen käsittely-
maksut veloitetaan toimittajan hinnaston mukaisesti.  
Postimaksu veloitetaan Postin hinnaston mukaan. 

 
Maksuun sisältyy jäljennöksen oikeaksi todistaminen pyynnöstä. Skannaus lähetetään asiakkaan 
sähköpostiin. 
 
Alennetut hinnat (-50 %, vain mustavalkohinnat) 

- eläkeläiset (eläkeläiskortti), työttömät ja opiskelijat 
- oman kunnan luottamushenkilöt ja työntekijät  
- kunnan avustamat ristijärveläiset yhdistykset  
- kuntakonsernin tytäryhtiöt 

 
Kunnan luottamushenkilöille luottamustehtävän hoitoon tarvittavista kopioista ei peritä maksua.  
 
2. Erityistoimenpiteitä vaativan tiedon tai asiakirjan antamisesta perittävä maksu 
 

 työaika/h e/h 

perusmaksu <1 40 

vaativa tiedonhaku 1-3 80 

erittäin vaativa tiedonhaku >3 150 

kiireellinen tiedonhaku, < 2 vkoa  maksu+50 % 

    
Perusmaksun lisäksi peritään mahdollinen kopiomaksu. 
  
Tietopalvelu on maksutonta, kun  

- asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti  
- asiakirja annetaan luettavaksi tai jäljennettäväksi viranomaisen luona  
- sähköisesti tallennettu asiakirja lähetetään sähköpostilla tai  
- asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis-, ja tiedonantovelvollisuu-

den piiriin.  
 
Hinnasto tulee voimaan 1.3.2024 ja tällä hinnastolla kumotaan 9.3.2015 hyväksytyt maksut. 
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